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PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

JAVNA USTANOVA PARK PRIRODE MEDVEDNICA
velja¢a 2017.



Na temelju ¢lanka 21. Statuta Javne ustanove “Park prirode Medvednica”, 10000 Zagreb, Bliznec 70, u vezi sa
¢lankom 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/2016; u daljnjem tekstu Zakon),
ravnateljica Ustanove mr.sc. SnjeZzana Mali¢-Limari (u daljnjem tekstu: ¢elnik tijela), dana 7. veljate 2017.

donosi

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

1) Javna ustanova Park prirode Medvednica, ima se smatrati obveznikom primjene Zakona sukladno

2)

3)

¢lanku 5. odnosno javnim naruditeljem sukladno ¢lanku 6. istoga (dalje u tekstu: Naruditelj).
Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave:

a. roba iusluga procijenjene vrijednosti nabave manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a te

b. radova procijenjene vrijednosti nabave manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a
(u nastavku teksta: jednostavna nabava), a za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.
U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova osim ovog Pravilnika, obvezno se primjenjuju i
drugi pozitivni propisi (zakonski i podzakonski akti, uzance, a posebno primjenjivu regulativu u
podrudju prava okolisa, socijalnog i radnog prava, ukljuCujuci kolektivne ugovore, a osobito obvezu
isplate ugovorene place ili odredaba medunarodnog prava okolisa, socijalnog i radnog prava i drugih
prava navedenih u Prilogu XI Zakona i sli¢no) ovisno o specifi¢nostima predmeta nabave kao i opéi i
posebni akti Narucitelja.

SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

1)

Clanak 2.

U odnosu na pitanje sukoba interesa na odgovarajuéi nagin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj
nabavi, i to vrijedi za ¢lanove Stru¢nog povjerenstva i za Celnika Naruditelja.

PREDMET NABAVE | POKRETANJE POSTUPKA

1)

2)

3)

Clanak 3.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni, postivajuéi i vodedi se
istovremeno nadelima iz ¢lanka 4. Zakona.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu, a u opisu istoga
navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora, a time i za izradu ponude, kao $to je to
mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu naéina izvrSenja predmeta nabave i
slicno).

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu ili
drugu objektivno odredivu cjelinu.

E«.. MEDVEDNICA PRAVILNIK O PROVOBENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE 1



4)

5)

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku pocdetka postupka jednostavne
nabave, ukoliko je primjenjivo. Izratunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom
iznosu, bez poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljuujuéi sve opcije i moguéa obnavljanja
ugovora.

Postupak jednostavne nabave pokrece se pod uvjetom da je predmet nabave procijenjene vrijednosti
nabave 20.000,00 kuna ili vise bez PDV-a uvrsten u Plan nabave za proradunsku godinu.

VRIJEDNOSNI PRAGOVI | PROVODENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1)

4)

5)

1)

2)

1)

Clanak 4.

Za predmete nabave koji su sastavni dio Plana nabave Narucitelja procijenjene vrijednosti od
20.000,00 kuna do 100.000,00 kuna bez PDV-a, prikuplja se najmanje ponuda jednog gospodarskog
subjekta.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti vise od 100.000,00 kuna, a manje od 200.000,00 kuna za
robe i usluge odnosno 500.000,00 kuna za radove, Poziv za dostavu ponude upuduje se istovremeno
na najmanje tri razli¢ita gospodarska subjekta po vlastitom izboru na nacin koji omogucuje dokazivanje
da je isti zaprimljen od potencijalnih ponuditelja nekim od elektronickih sredstava komunikacije
(dostavnica, povratnica, kopija izvjeS¢a o uspjesnom slanju telefaksom, elektroni¢kom postom), dok
naruditelj istovremeno slobodno bira objaviti taj isti poziv na vlastitoj internetskoj stranici, ovisno o
predmetu nabave.

Iznimno od tocke 2. ovog stavka ovisno o predmetu nabave, a kada ne postoji razumna alternativa ili
zamjena, a nepostojanje trziSnog natjecanja nije rezultat namjere da se odredenom gospodarskom
subjektu neopravdano da prednost ili ga se stavi u nepovoljan polozaj, Narucitelj moze slobodno Poziv
na dostavu ponude uputiti jednom gospodarskom subjektu. To su slucajevi koji proizlaze iz razloga
nepostojanja trziSnog natjecanja iz tehnickih razloga, zbog zastite iskljucivih prava, uklju€ujuéi prava
intelektualnog vlasniS§tva i kad je to nuino potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti izazvane
dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti. U navedenim slucajevima Narucitelj ¢e spisu
predmeta nabave priloZiti obrazloZenje postupanja sukladno navedenom.

Ukoliko u roku za dostavu ponude neki od gospodarskih subjekata kojem je Poziv upuéen ne dostavi
ponudu, smatra se da je isti odbio dostaviti ponudu. Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla
ponuda koja udovoljava svim traZzenim uvjetima.

Jednostavnu nabavu robe/usluga/radova Narucitelj provodi po vlastitom izboru izdavanjem
narudzZbenice ili sklapanjem ugovora o nabavi robe/usluga/radova, ovisno o predmetu nabave.

Clanak 5.
Strucno povjerenstvo Narucitelja istraZuje trZiSte te prikuplja nazive i adrese gospodarskih subjekata
kojima ¢e biti upuéen poziv na dostavu ponude.
lzvrSeno istraZivanje trzista najmanje mora obuhvatiti prikupljanje informacija o postojecim i
potencijalnim ponuditeljima, predmetu nabave, cijenama, kvaliteti, postoje¢im jamstvima kvalitete i
slicno, vodedi se natelom racionalnosti po pitanju detaljnosti, kao i opsegu i sloZenosti predmeta
nabave.

Clanak 6.
Poziv za dostavu ponude minimalno sadrZava: naziv Narucitelja s navodom o adresi sjedista i OIB-om,
naziv i adresu potencijalnog ponuditelja, opis predmeta nabave i koli¢ine predmeta nabave,
procijenjenu vrijednost nabave, navod o gospodarskim subjektima s kojim je Naruditelj u sukobu
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2)

3)

4)

1)

1)

2)

3)

4)

interesa, troSkovnik, primjereno odredeni rok za dostavu ponude uzimajuci u obzir sloZenost predmeta
nabave, kriterij za odabir ponude, adresu adresu za dostavu ponude te kontaktne podatke zaposlenika
Narucitelja zaduZenog za provedbu postupka predmeta jednostavne nabave.

Naruditelj slobodno zadrzava pravo da u Pozivu za dostavu ponuda zatraZi dokaze nepostojanja razloga
isklju€enja i dokaze uvjeta sposobnosti gospodarskog subjekta, te traZiti jamstva ovisno o sloZenosti
predmeta nabave i procijenjenog vrijednosti, ukoliko to smatra potrebnim u pojedinim postupcima
jednostavne nabave i istovremeno primjenjujuci na odgovarajuéi nacin odredbe Zakona. Kao dokaz
umjesto potvrda koje izdaju tijela javne vlasti ili trece strane, gospodarski subjekt moZe dostaviti
Europsku jedinstvenu dokumentaciju o nabavi (ESPD).

Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na nacin i u rokovima koje je odredio Naruditelj za svaki
pojedini postupak jednostavne nabave.

Narucitelj, neovisno o nacinu kako je odredio dostavu ponuda gospodarskih subjekata (elektroni¢kom
poStom, postom, osobnom dostavom), duZan je osigurati uvjete za oCuvanje integriteta podataka i
tajnost zaprimljenih ponuda.

Clanak 7.

Narucitelj ¢e u pojedinom postupku jednostavne nabave odrediti jasne kriterije za odabir ponude koji
nisu diskriminirajuci, povezani su s predmetom nabave te omogucuju primjenu nacela Zakona.

Clanak 8.

Po isteku roka odredenog u Pozivu na dostavu ponuda, Stru¢no povjerenstvo koje se sastoji od
neparnog broja predstavnika od fega je najmanje jedan predstavnik ustrojstvene jedinice koja je
pokrenula postupak nabave i jedan predstavnik SluZbe za pravne, opce i zajednicke poslove, i/ili druge
imenovane osobe od strane Narucitelja od ¢ega najmanje jedan ¢lan mora imati vazedi certifikat iz
podrucja javne nabave, provodi se postupak otvaranja, pregleda i analize zaprimljenih ponuda, pri
¢emu se izraduje Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, a ¢lanovi Struénog povjerenstva
slobodnom voljom i vlastitim integritetom ovjeravaju istinitost utvrdenog ¢injeni¢nog stanja. Sastavni
dio Zapisnika je i prijedlog Odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja s obrazloZenjem ¢elniku
Narucitelja.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda minimalno mora sadrZavati podatke o ponuditeljima,
utvrdivanje uskladenosti ponude sa zahtjevima iz poziva, navodenje svih elemenata u kojima ponuda
odstupa od traZzenog, cijenu svake ponude, rokove i ostale bitne uvjete navedene u ponudi, kao i
razloge odabira ponude odnosno odbijanja ponude odnosno ponistenja postupka u sluéaju da za to
postoje opravdani razlozi.

Iznimno od stavka 1. ovog Clanka, Stru¢no povjerenstvo nece biti osnovano u slucaju odredenom
¢lankom 4. stavak 1., no na odgovarajuéi se nacin primjenjuju odredbe koje reguliraju podrudje
sprjeavanje sukoba interesa za osobu Narucitelja koja provodi postupak jednostavne nabave i za
¢elnika Naruditelja.

Najpovoljnijom ponudom smatra se samo ponuda ponuditelja koja je ispunila sve uvjete iz Poziva za
dostavu ponude te se ista moze odabrati. U slu¢aju da dvije ili vie valjanih ponuda jednako rangirane
prema kriteriju za odabir ponude, Struéno povjerenstvo ¢e odgovornoj osobi Naruditelja predloZiti
odabir ponude onog ponuditelja Ciaj je ponuda zaprimljena ranije.

Otvaranje ponuda nije javno.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrZi Prijedlog Ravnatelju Ustanove za donosenje
odluke o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja.
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Clanak 9.

1) Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda Struénog povijerenstva i prijedloga odluke o odabiru
najpovoljnije ponude na temelju kriterija za odabir ponude, éelnik Narucitelja donosi Odluku o
odabiru.

2) Ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku dostavlja se obavijest o rezultatima postupka, osim u
sludaju kada je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj ¢ija je ponuda ujedno i izabrana.

Clanak 10.

1) Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.

Clanak 11.

1) Nakon odabira najpovoljnije ponude potpisuje se ugovor ili izdaje narudzbenica koja sadrZi sve bitne
elemente ugovora.

Clanak 12.

1) Primjenju¢i na odgovarajuc¢i nacin postupovne odredbe ovog Pravilnika i ¢lanka 189. Zakona,
Narucitelj moZe provoditi i sudjelovati u povremenim zajedni¢kim nabave, pri ¢emu ¢e se prethodno
utvrditi medusobna ovlastenja i duZnosti.

2) Medusobna ovlastenja i duznosti najmanje obuhvacaju razmjenu potreba glede utvrdenog predmeta
nabave, raspoloZiva financijska sredstva za izvrSenje ugovora, potrebne izjave iz podrucja integriteta i
sprjecavanja sukoba interesa i ostalo $to takvo udruZivanje i slozenost predmeta nabave primjereno
obuhvacaju.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 13.

1) Sveizmjene i dopune ovog Pravilnika, donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.
2) Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove daljnje izmjene i dopune, objavljuju se na Internet stranicama
Narucitelja.
Clanak 14.
1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o bagatelnoj nabavi roba, radova i
usluga, KLASA: 011-01/14-01/01, URBROJ: 251-510-01-14-01 od 10. sijenja 2014.

KLASA: 011-01/17-01/01
URBROJ: 251-510-03-17-01
Zagreb, 7. veljace 2017.
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